
东南大学毕业生就业手续流程 
 

一、总体手续 

 
 
 

二、生源信息核对 

 
  

生源信息核对

（一般九月末）

学生提交就业推荐表

（一般十月初）

学生得到合适offer决定签约

（一般大部分同学在次年五月前完成）

网签或线下签约

（线下签约需自行就业信息上报）

取得毕业资格开出报到证

学生在生源信息核对板块进入，填写个人信息

学院审核提交

学校审核提交

省中心接收



三、就业推荐表打印 

 
 
 

四、网上签约流程 

 
 

  

学生在就业推荐表申请板块进入，填写个人信息

学院统一审核打印

以院系为单位到就业指导中心盖章

发放到学生，每人仅此一张，请就业时妥善使用

就业单位签约授权申请

单位对学生发起邀约，学生同意

学院审核提交

学校审核提交

省中心接收就业信息

如需要纸质协议书（三方）请关注就业群消息后续申请



五、线下签约并就业信息上报 

 
 
 

六、报到证相关 
报到证分为两联，白联进入学生档案，蓝/粉联学生自己持有。 
报到证的作用：对单位——部分单位要求入职手续办理时携带报到证或办理落户手续等

需要报到证；对学生——白联是除升学外档案流动的必须物品。学生毕业后档案最多滞留在

学校两年，根据就业单位要求学生可在就业信息上报时选择暂时未签发报到证（档案暂时留

学校）或去就业地/托管地/原籍报到（档案分别寄送到单位或当地人才中心）。 
 
 

七、解约相关 
解约手续次年三月春开学后启动学院批准手续，每人至多一次解约机会，请各位同学务

必谨慎签约，就业关乎自己的未来，做好职业规划万分重要。 

学生申请纸质协议书（三方）

学院打印空白协议书盖就业指导中心章

学生带协议书去单位签约

在就业信息上报板块输入相关信息提交

附件为单位盖章后的纸质协议书

学院审核提交

学校审核提交

省中心接收就业信息


